
Modèle de mail de Bienvenue 
 
De : « Nom du Dirigeant ou tuteur ou DRH /RRH » <adresse-mail> 
Envoyé : « date » 
À : « Nom de l’apprenti.e » <adresse-mail> 
Objet : Bienvenue dans notre entreprise en tant qu’apprenti.e 
 
[Cher.e apprenti.e], 
 
[L’entreprise X] vous souhaite la bienvenue. Nous sommes ravis de vous accueillir au sein de notre 
équipe en tant qu’apprenti.e au poste de [intitulé du poste] et de vous oƯrir l’opportunité de 
développer vos compétences professionnelles. 
 
Nous sommes convaincus que votre passage parmi nous sera une expérience enrichissante et 
stimulante. Votre engagement à rejoindre notre entreprise en tant qu'apprenti.e démontre votre 
désir d'apprendre et de vous développer, et c'est avec grand plaisir que nous vous 
accompagnerons tout au long de votre parcours. 
 
Notre objectif est de vous oƯrir un environnement de travail stimulant. Vous serez encadré.e par 
une équipe de professionnels expérimentés qui seront ravis de partager leur savoir-faire avec 
vous.  
 
N'hésitez pas à poser des questions, à partager vos impressions, à explorer de nouvelles idées et 
à contribuer activement aux projets qui vous seront confiés. Votre participation est essentielle 
pour enrichir notre dynamique d'équipe et notre culture d'entreprise.  
 
Pour faciliter votre intégration, [nom du tuteur] sera votre référent(e) pendant cette période 
d'apprentissage. Il vous aidera à vous familiariser avec notre entreprise, ses processus et ses 
valeurs, et sera là pour répondre à toutes vos interrogations. 
 
Nous vous donnons donc rendez-vous le [date] à [heure] à mon bureau situé [éléments 
permettant la localisation du bureau]. Nous avons préparé un programme pour votre premier jour, 
comprenant des présentations, des rencontres avec les membres de l’équipe et une visite des 
installations. 
 
En attendant votre arrivée, vous pouvez toujours nous contacter si vous avez besoin de plus 
d’informations ou si vous avez des questions concernant votre première journée. 
 
Nous vous remercions d'avoir choisi notre entreprise pour votre apprentissage. Nous sommes 
impatients de vous voir grandir professionnellement et personnellement tout au long de votre 
séjour parmi nous. 
 
Cordialement. 


